Technologia informacyjna

MS Word - Sledzenie zmian
Sledzenie zmian podczas edytowania

e Otwodrz dokument, ktéry checesz zrecenzowad.
e Na karcie Recenzja w grupie Sledzenie kliknij przycisk Sledz zmiany. Przycisk Sledz zmiany zostanie
podswietlony, jak pokazano na ponizszym rysunku.
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Sprawdzanie Komentarze Sledzenie Zmiany Pordwnywanie Ochrona

e Wprowadz wymagane zmiany, wstawiajgc, usuwajac, przenoszac lub formatujac tekst i grafike. Mozesz
rowniez doda¢ komentarze.
o  Kliknij przycisk Dymki i wybierz sposdb wyswietlania wprowadzonych poprawek.

Przyktadowy plik po wprowadzeniu poprawek wyglada tak (Dymki — Pokaz poprawki w dymkach):

| -+ Przedmiotem-badan-dydaktyki-ogdlnej;jest-dziatalnos¢- dydaktyczna,- majgca: na- celu- ksztatcenie-i- prze-

‘,_.—{ Usunieto: ogdlnej-

ksztatcanie-ludzi- stosownie- do-zmieniajgcych-sie-historycznie-ideatéw- i- potrzeb- spotecznych.- Dydaktyka-ogdlna-
zajmuje-sie-wiec-dziatalnoscig-dydaktyczng,-na-ktora-sktadaja-sie-czynnosci-nauczyciela-i-ucznidw, ktore-to-czyn-
nosci- wywoluja- okreslone- skutki.- Zadaniem- dydaktyki- jest- wykrywanie- prawidiowosci- procesu- ksztafcenia-

| (funkcja- praktyczna- dydaktyki),- a- takie: rozpoznawanie- zakioceris w+ nauczaniu- i- wychowaniu- oraz- okreslanie:
zmian-wywotanych-tymi-zakloceniami- (funkcja- deskryptywna).- Dydaktyka- zajmuje- sie'rowniez- kontrolg-wszyst-
kich- warunkdw- procesu- ksztalcenia,- a- takie- wprowadzaniem- nowych- modyfikujgcych- ten- proces- czynnikdw-

| (funkcja-eksplanacyjng).- Poprzez-analizowa nie- zdarzen-wczesniejszych- dydaktyka- prze widuje- przebieg-zdarzen- _,,--'{Sformatowano: Czcionka: Kursywa

pozniejszych- (funkcja-prognostyczna). i

»1.3 + ZAKRES-BADAN-DYDAKTYKI-OGOLNEIY

-+  Dydaktyka-jest-nauka-badajaca- przebieg- zjawisk- dydaktycznych- oraz-ustalajgca- prawidtowosci-i-zasady

poste powania-nauczyciela-i-ucznidw.-Zasady-te-zaleza-od-tresci-nauczania,- metod-i-srodkéw,-a-takie-warunkdw-

pracy-nauczyciela-i-ucznia.- Przedmiotem- badart dydaktycznych:jest-wszelka- swiadoma- dziatalnosc- dydaktyczna, - ,_.-~{Usuniqto:§§§ ]
\.Wraiajqca-siQ-w-procesie-nauczania---uczenia-sig,-jego-tres'.ciach,-metodach,-s’.rodkach-i-brganizacji].j'l _______________ .-----{ Komentarz [W1]: Prosze napisac-
trochewiecejwiym-rozdzialeq

» 1.4 + STRATEGIA-BADAN-DYDAKTYCZNYCHY

-+  Naiczesciei-stosowana- metoda-badan- dvdaktvcznvch- iest-ekspervment- dvdaktvcznv.-W-trakcie- ekspe-

Wytaczanie opcji $ledzenia zmian
e Na karcie Recenzja w grupie Sledzenie kliknij podéwietlony przycisk Sledz zmiany.
e Przycisk Sled? zmiany nie juz jest wyrdzniony, jak pokazano na powyzszym obrazku.

Uwaga Wyltaczenie sledzenia zmian nie powoduje usuniecia $ledzonych zmian z dokumentu.

Aby sie upewnic, ze dokument nie zawiera $ledzonych zmian, nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie sledzone zmiany s3
wyswietlane, a nastepnie w przypadku kazdej z nich uzy¢ polecenia Zaakceptuj lub Odrzué.
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Wiashie te procedure musi wykonaé osoba, ktéra otrzymata dokument po korekcie.

Cwiczenie:

e Ze strony internetowej pobierz dokument: Sledzenie zmian.docx.
https://gcg.home.amu.edu.pl/pliki/Sledzenie%20zmian.docx

e Dokument ten to kilka pierwszych stron Tekstu hierarchicznego z poprzedniego ¢wiczenia z wprowadzonymi
zmianami.

e  Zaakceptuj lub odrzu¢ wszystkie wprowadzone poprawki po kolei.

e Wigcz sledzenie zmian i wprowadz kilka wtasnych poprawek oraz komentarzy.

e Wytgcz $ledzenie zmian i ponownie zaakceptuj lub odrzu¢ te poprawki.



https://qcg.home.amu.edu.pl/pliki/Sledzenie%20zmian.docx

